
    Carolina Andrea Estay Estay 

Teléfono móvil: 09-0876895-78951024/ E - mail: Carolina.estay.e@gmail.com 

Ingeniera en Administración de Empresas (4 año) Marketing y Finanzas. 

Experiencia intensiva en Gestión de Compras, contratos y manejo de proveedores. 

Experiencia Laboral 

CEMENTO MELON S.A., Enero 2005 a 2007. 

 Operador de sistemas, Gerencia de Compras y Contratos. 

 Gestión proceso de entrega de documentos de compras Oportunamente. 

 Gestión de la oportuna recepción de materiales. 

LAFARGE CHILE S.A. Y MINERA MELÓN S.A., Enero a Julio de 2009 

 Reemplazo módulo de Compras, Comercio Exterior y creación 

Proveedores. 

 Cotización de materiales e insumos, Planta La Calera y Mina Navío. 

 Creación de Órdenes de compra, Planta La Calera y Mina Navío. 

 Gestión del proceso de compra con proveedores de ambas unidades de 

negocio. 

 Administración del maestro de Proveedores del grupo Lafarge. 

 Gestión de Importaciones, pagos al exterior y trámites aduaneros. 

 

MELÓN S.A., Julio a Septiembre de 2010 

 Asesoría módulo de compras, específicamente ingeniería de Materiales. 

Catalogación de la compra masiva de repuestos adquiridos para 

Envasadora. 

 Asesoría y reemplazo, Área Mantención. 

 Planificación periódica de las actividades del área Mantención. 

 Generación y gestión de órdenes de Trabajo y requisiciones de compra. 
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EMOW LTDA; Febrero 2012 

 Encargada de Área de Abastecimiento 

 Administración del maestro de proveedores sistema Laudus. 

 Cotización de materiales e insumos. 

 Generación y gestión de órdenes de Trabajo y requisiciones de compra. 

 Revisión de stock critico de bodega 

 Realización de estadísticas y balances sobre gastos en proyectos 

adjudicados 

 Realización de logística en retiro de materiales 

 Ingreso de facturas y guías de despacho a sistema interno. 

 Apoyo al área de gerencia de producción 

 Aprobación de facturas de proveedores para pago. 

 manejo de caja chica de la empresa y documentos. 

Logros: 

 Excelente gestión de compras logrando menores precios y descuentos. 

 Reducción importante del volumen de documentos pendientes. 

 La catalogación de materiales obsoletos de Envasadora, redujo el costo del 

Inventario y genero recursos por su venta como materiales obsoletos. 

 

Estudios Superiores 

2007 – 2011 Universidad del Mar. Ingeniera en administración de empresas. 

Marketing y 

Finanzas (Acreditada) (Estudios congelados 4º año). 


